

Checklist afsluiten budgetbeheer
Datum:
Naam cliënt:

[image: ] Cliënt eigen rekening laten openen bij bank naar keuze
[image: ] Diensten verwittigen dat budgetbeheer zal stopgezet worden/is stopgezet (vb vakbond, mutualiteit,
vakantiekas, Woonbrug…)
[image: ] Schuldeisers op de hoogte brengen van stopzetting budgetbeheer [image: ] Op BCSD stopzetting budgetbeheer voorbrengen
[image: ] Apotheek en/of dokter verwittigen dat budgetbeheer zal stopgezet worden/is stopgezet
[image: ] De Woonbrug verwittigen dat budgetbeheer zal stopgezet worden/is stopgezet + nieuw rekeningnummer cliënt doorgeven
[image: ] Restsaldo overschrijven nieuw rekeningnummer cliënt
[image: ] Documenten (originele facturen en brieven), rekeninguittreksels, overzichten,… bezorgen aan cliënt
[image: ] Rekeningen afsluiten in Belfius
[image: ] Nieuw rekeningnummer van cliënt in Neptunusweb zetten
[image: ] In Neptunusweb bij lopende afspraken budgetbeheer einddatum budgetbeheer rapporteren [image: ] Budgetdossier in Neptunusweb stopzetten
[image: ] Cliëntenlijst per maatschappelijk werker aanpassen
[image: ] Algemene lijst “tussenkomsten WZS” + lijst feestvarken aanpassen
[image: ] Indien cliënt verhuist buiten gemeente: cliëntsysteem in neptunus op passief zetten + adres aanpassen [image: ] Excellijst overzicht evaluaties aanpassen (tabblad afgesloten dossiers)
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